ROMANIA
JUDETUL VASLUI
UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA
SULETEA
PRIMAR
Localitatea Suletea, Tel: 0235 426784 / Fax: 0235 426860
e-mail: primariasuletea@vahoo.com

DISPOZITIA NR.188
privind aprobarea regulamentului privind masurile metodologice, organizatorice, termenele
si circulatia proiectelor de dispozitii ale autorititii executive

Avand in vedere:

- 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare;

Primarul comunei Suletea emite prezenta dispozitie.

Art. 1. - Se aproba regulamentul privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulafia proiectelor de dispozitii ale autoritafii executive, previzut in anexa nr. 1 ce face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. - Aparatul de specialitate al primarului comunei Suletea, va duce la indeplinire
prevederile prezentei dispozitii.

Art. 3. - Prezenta dispozitie va fi comunicati, in conditiile legii, prin grija secretarului
general al comunei Suletea.

Primar

Contrasemneaza pentru legalitate
TAMAS CIP OBERT

Secretar general
Ténase, Filip

Suletea, 24 iunie 2022
Nr. 188




PRIMARIA COMUNEI SULETEA
JUDETUL VASLUI

REFERAT
privind necesitatea emiterii dispozitiei pentru aprobarea regulamentului privind misurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale autorititii executive

Avand in vedere:

- O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru eleborarea actelor
normative, republicata cu modificarile si completirile ulterioare;

Secretarul general al comunei Suletea propun.

Emiterea dispozitiei pentru aprobarea regulamentului privind maésurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive.

Secretar general
Tanase Filip




PRIMARIA COMUNEI SULETEA
JUDETUL VASLUI
‘ Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 188/24.06.2022

REGULAMENT
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale autorititii executive

P h Ce

-

Art. 1. - Prezentul regulament stabileste masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de primarul comunei SULETEA.

Art. 2. — (1) In exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual.

(2) Dispozitiile cu caracter normativ i individual ale primarului se emit numai pe baza si in
executarea legilor, a hotdrérilor §i a Ordonantelor Guvernului, precum si a hotararilor Consiliului
local. Ele constituie o manifestare de vointa unilaterald, avand caracter obligatoriu §i executoriu fati
de persoanele fizice si juridice cdrora li se adreseazi, cit si fatd de emitent.

(3) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta
publicd. Aducerea la cunostin{d publici a dispozitiilor cu caracter normativ se face in termen de 5
zile de la data comunicérii oficiale citre prefect.

(4) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual citre persoanele cirora li se adreseazi se
face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale citre prefect.

(5) Dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicirii citre
persoanele cérora li se adreseaza.

Art. 3. - (1) Dispozitia primarului constituie un act administrativ al autoritatii executive
expriménd o vointa manifestatd unilateral de citre primarul comunei SULETEA, si care produce, in
mod direct, efecte juridice, are caracter de actualitate si este obigatorie, functie de caracterul ei,
astfel:

a) pentru persoana sau persoanele nominalizate in cazul dispozitiilor cu caracter individual;

b) pe raza comunei SULETEA, in cazul dispozitiilor cu caracter normativ.

(2) Prin continutul dispozitiei aceasta determina crearea, modificarea sau stingerea unor
drepturi si/sau obligatii, se aproba ori se interzice o activitate care, potrivit normelor legale intra in
competenta primarului ca autoritate locald sau care a fost delegata catre primar.

Art. 4. - (1) Organizarea punerii in aplicare precum $i punerea in aplicare in concret a
confinutului dispozitiilor trebuie sa constituie o preocupare constanta a primarului, a viceprimarului,
a secretarului general al comunei precum si a aparatului de specialitate al primarului comunei
SULETEA.

(2) In situatia neaducerii la indeplinire a prevederilor dispozitiilor primarului, la termenele si
In conditiile prevazute, acestea vor fi considerate abateri disciplinare si vor fi sanctionate conform
prevederilor legale in vigoare. ‘

Art. 5. - (1) Se deleagd competenta de initiere si elaborare a proiectelor de
dispozitii/dispozitiilor citre persoanele incadrate in structurile functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei SULETEA, potrivit competentelor, atributiilor si limitelor
stabilite prin fisa postului sau prin alte acte, pentru realizarea prerogativelor primarului cu care este
investit, potrivit legii.

(2) Persoanele, prevazute la alin. 1, citre care s-a delegat competenta de initiere si elaborare
a proiectelor de dispozitii/dispozitiilor, exerciti aceste atributii in numele primarului si nu in calitate
de ocupante ale functiei/postului pe care o/il detin/ocupa.




(3) Fard a fi in situatia unui conflict pozitiv de competentd, primarul, in calitate de titular
exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricind in procesul de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii/dispozitiilor.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii/dispozitiilor se realizeaza atat la solicitarea primarului
cat si la propunerea compartimentului de specialitate care are ca atributii activitatea in cadrul cireia
se initiaza proiectul de dispozitie/dispozitia.

Art. 6. - Procedura de initiere a unui proiect de dispozifie/dispozitie de citre personalul care
are delegatd aceastd competenta va fi demaratid doar dupi informarea prealabild a primarului si
obtinerea acordului acestuia, in forma scrisa sau verbali.

Art. 7. - (1) Dispozitiile cu caracter normativ, pentru care este necesari consultarea, se aduc
la cunostinta locuitorilor comunei cu cel putin 30 de zile inainte de adoptare sub forma proiectului
de dispozitie.

(2) In cazul dispozitiilor cu caracter individual, se va redacta dispozitia, fardi a mai fi
necesard redactarea proiectului de dispozitie. Dispozitia va fi insofitd de un referat intocmit de
persoana din aparatul de specialitate in atributiile caruia se regaseste obiectul supus reglementarii.

Art. 8. - (1) Proiectele de dispozitii/dispozitiile trebuie si indeplineasca conditiile de forma
$1 de fond prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, adaptate acestor categorii de acte $i nu pot contraveni unor prevederi din acte
normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie/dispozitia are urmitoarele parti constitutive: titlul, formula
introductiva, preambulul, partea dispozitivi si partea de atestare a autenticitatii.

(3) Intodeauna in partea de sus a proiectului de dispozitie/dispozitiei va fi inclus antetul
institutiei cuprinzand urmitoarele date referitoare la adresa administrativa a institutiei , numerele de
telefon, adresa de e-mail a institutiei si pagina web.

(4) Dupa antet, in partea din dreapta sus, in cazul proiectelor de dispozitii, se va introduce
formularea ,,PROIECT”.

(5) Titlul proiectului de dispozitie/dispozitiei cuprinde obiectul reglementarii exprimat
sintetic.

(6) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie/dispozitie sa fie acelasi cu al altei dispozitii
in vigoare, fiind acceptat acest lucru doar in situatia in care prin acest proiect se abrogi dispozitia
anterioara.

(7) Preambulul va cuprinde:

a) documentul care a determinat initierea proiectului de dispozitie/dispozitiei, daci este
cazul;

b) dispozitiile legale in baza cirora proiectul de dispozitie/dispozitia a fost initiat();

¢) avizele avute in vedere in situatia in care pentru emiterea dispozitiei este necesari
obtinerea unui/unor aviz/avize;

(8) Inaintea partii dispozitive se va introduce formula: ,, Primarul comunei SULETEA emite
prezenta dispozitie”.

(9) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie/dispozitiei reprezinti continutul propriu zis
al reglementdrii, alcituita din totalitatea normelor Juridice instituite in sfera de aplicare a dispozitiei
emise.

(10) Formula de atestare a autenticitatii va cuprinde:

a) ,,Primar”, sub care se va introduce prenumele si numele persoanei care exerciti aceasti
autoritate si semnitura;

b) ..Contrasemneaza pentru legalitate”, sub care se mentioneazi ,,Secretar general” urmat de
prenumele $i numele persoanei care ocupi aceasti functie publica si semnitura;

(11) In partea de jos a proiectului de dispozitie/dispozitie se va introduce localitatea , data si
numdrul de ordine al proiectului de dispozitie/dispozitiei.




Art. 9. - (1) Proiectele de dispozitie/dispozitiile, inclusiv anexele, prealabil prezentirii
acestora catre primar in vederea insusirii prin semnituri, in calitate de emitent al proiectului de
dispozitie/dispozitiei, vor fi prezentate secretarului general, in vederea contrasemnirii pentru
legalitate.

(2) Contrasemnarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie/dispozitiei, poate fi:

a) favarabila: caz in care proiectul de dispozifie/dispozitia se semneazi de citre secretarul
general al comunei;

b) favorabild cu obiectii sau propuneri: care vor fi comunicate in scris, sau verbal, citre
persoana initiatoare, astfel inct acestea sd fie cuprinse in proiectul de dispozitie/dispozitie;

¢) negativa: caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si va motiva in
scris refuzul, insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Contrasemnarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie/dispozitiei de catre secretarul
general se face:

a) in ziua prezentdrii proiectului de dispozitiei/dispozitiei, de citre initiator;

b) in situatia in care examinarea proiectului de dispozitie/dispozitiei necesitd o documentare
mai amanuntitd, secretarul general va notifica acest lucru in scris, sau verbal, cdtre initiator
precizand i termenul in care apreciazi ca va putea emite un aviz.

¢) in situatia previzuti la lit. b) nu se va putea depasi un termen de 3 zile lucritoare de la
data primirii proiectului spre avizare.

(4) Dupa avizarea proiectului de dispozitie/dispozitiei de citre secretarul general, va fi
inaintat spre pentru semnare, citre primarul comunei. Acesta va semna proiectul de
dispozitie/dispozitia, cu respectarea termenelor prevazute in aliniatul anterior.

Art. 10. - (1) In situatia in care din proiectul de dispozitie/dispozitia inaintat() primarului nu
se regdsesc obiectiunile sau propunerile secretarului general, sau a fost avizat negativ de secretarul
general, primarul poate dispune, fie refacerea proiectului de dispozitie/dispozitia, conform
obiectiunilor sau propunerilor sau poate semna proiectul de dispozitie/dispozitia in forma propusa.

(2) in aceasts situatie proiectul de dispozitie/dispozitia va fi insotit(d) de referatul
secretarului general.

Art. 11. - Inregistrarea in registrul de evidentd a proiectelor de dispozitie, respectiv a
dispozitiilor emise de primar, se va face in ordinea semnirii acestora de citre primar, incepand cu
numarul 1, in fiecare an calendaristic.

Art. 12. - (1) Dupa semnarea proiectului de dispozitiei/dispozitiei de catre primar, secretarul
general va efectua procedurile de inscriere a acesteia in registrul de evidentd si va asigura efectuarea
publicitatii acesteia prin publicarea pe site-ul institutiei in sectiunea Monitorul Oficial Local.




